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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dup3 caz, a reviziei Tn cadrul
editiel procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele sl prenumele Funcgla Data
Crt respansabilii/ Semnatura
operatiunea
1 2 3 4 5 & il

1.1 | Elaborat Carag Danigla Membru Comisie Viclenth 25.09.2023
1.2 | Elaborat David Diana Membru Comisle Vielentd 25.09,2023. (

Y
13 | Elaberat Paun Ana Marla Mernbru Comisle Violenia 25092023
1.4 | Verificar Baleanu Elena Magdalena Presedinte Comisle Violenta | 27.09,2023

/

15 | Aprobat Baleanu Elena Magdalena Directar 29.09.2023 \

2. Situatia editiilor si a reviziilor Tn cadrul editiilor procedurii

Nr. Crt Editia sau, dupicaz, revizialn Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederila
cadrul editiei revizuita reviziel editini sau reviziei editiei
1 2 3 4 5
21 Edifia I-2 29082023
232 Revizia 0

3. Lista cuprinzand persoanele |a care se difuzeaza editia sau, dupd caz, revizia din cadrul editiel

procedurii
M. Scopul difuzérii Ex. | Compartiment Funetia Nume sl prenume Data
Crt nr. primirii Semnatura
1 2 3 4 5 6 7 |
3.1 | Infarmare [ Aplicare Didactit Membru Comisia Carag Danigla 29.09,2023
Violentad s
Tl
3.2 | Informare ) Aplicare Didactic Membru Comisie Dayld Dlatia 25.09.2023 l (
violenta 3
33 | Informiace 7 Aplicare Didzctic WMembiu Comisie Paurn Ana Maria 29092023
Violeni i
34 | Aprobare Didactic Director Béleanu Elena Magdalena | 29.09.2023 P{/
35 | Verificare Didacric Prasedinte Comisie Baleanu Elena Magdalena | 29.09.2023 ]
Vinlenta E O
36 | Arhivare Didactic Secretar CEAC Paleacu Mihaela
—

3718



$COALA GIMNAZIALA PROCEDURA OPERATIONALA Editlal l-a
HAUREL VLAICU" FETESTI — ; _ _
SANCTIONAREA ELEVILOR Revizia O

Cod: PO, 45 Exemnplar . 1

4, Scopul procedurii

4.1, Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate ‘
Prezenta procedura stabileste modul de realizare a activitatii de sancfionare a elevilor, compartimentele sl
perstanele implicate Tn activitatea procedurata,

4.2. D3 asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, in luarea deciziei

4.5, Alte scopuri

N
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6, Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:

- Nu este cazul,

6.2. Legislatie primara:

- Legea Invaramantulul preuniversitar nr, 198/2023;

= Ordinul nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si funclionare a unitagilor
deTnvatamant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Statutul elevilor aprobat prin Ordinul nr, 4742/2016, cu modificarile si completariie ulterioare.

6.3. Legislatie secundara:
- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codulul controlului intern managerial al entita(ilor publice Publicat

Tn Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din07.05.2018;

- Instructiunea nr. 172018 din 16 mal 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitatiler de nvitamant
preuniversitar a Standardulti 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului Intern managerial al entitagilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarulul general al Guvernului nr, 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii:

- Regulamentu| de erganizare si functionare al unitatii;

- Regulamentul Intern al unitatii;
- Dedzil ale Conducatorului unitatii;
- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative.
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7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Crt Termenul Definitia si / sau, dac3 este cazul, actul gare defineste tarmanul
1 2 3

730 | Procadursd documentat Modul specific de raalizare 2 unei activitati sau a unul proces, aditat pe suport
de hartie saw Tn format efectronic; procedurile documentate pot fi procedur de
sistem sl procedur| operationale;

702 | Procadura de sistem {procedurd Descrle un proces sau o activitate cdre se desfagoard la nivelul unitait

generdld) aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor compartimentaler dintr-o unitate;

713 | Procedurs eperajionald (procedurd de Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfagoara fa nivelul

lucru) uniia sal mal multer compartimente dintr-o unitata, [3rd aplicabllitate [a
nivelul intregh unitate;

714 Dacurment Act prin care se adeveraste, s¢ CONStata sau se preconizeaza un fapt. se conferd
un drept. 52 recuncaste o obligatie respectiv rext scris sau Uparit (nscripple sau
alta marturie serving 1a cunoastarea unul fapt real acuial sal din trequt;

7.0.5 | Aprobare Confirmares strisa, semnitura sl datarea acestela, 3 suloritail desemnats de a
fi de acord cu aplicarea respectivulul dacument in organizafie:

716 | Verificare Corfirmare prin examinare §i furnizare de dovezi oblective de citre autoriratez
desemnats (verificsitar), a faptulul o sunt satisfacute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Comisiel de Moniterizale:

7.7 | Editie a unel proceduri operationale Forma iniyiala sau actualizats, dup® raz, a unei proceduri operationale,
aprobara si difuzata:

718 Revizia in cadrl unel editil Actlunile d& medificare; adaugare, suprimare sau alte assmenea, dupd caz, 2
ungla saw mai multor componente ale unei editii a proceduril operationals,
acjiurl care au fost aprobate g difuzate;

718 | Presedinte Comisie Vinlenta Presedinte Comisia pentru prevenirea sl eliminarea violansei, a faprelor de
coruptie 3i disariminaril in mediul scolar si promovarea nterculturalitagii

7110 | Membru Comisie Virlenta Membru Cormnisia pentru prevenirea §l eliminarea violentel, a faptelar de

caruptie sl discrimingifi in mediul scolar §) promovarea interculturalitagii.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abreviersa Termenul abreviat
1 2 3
23 PS Pracedurd de sistem
7212 P.O. Procedurs operationals
723 € Elsborare
7.24 v Venficare
705 Ap, Aplicare
7256 AR Arhivare
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8. Descrierea pracedurii

B.1. Generalitati:

Elevii care sdvarsesc fapte prin care s= Incalca dispozitille legale in vigoare, inclusiv regulamentele scolare,
vor fi sanctionati in functie de gravitatea acestora, _

Elevil raspund disciplinar pentru Tncalcarea indatorivilor pe care le au si pentru savarsirea faptelor care
suntinterzise in unitatea de Tnvatamant, _

Pentru @ putea fi sanciionayi, faptele trebuie sa se petreacd in perimetrul unitagii de invagamant, in cadrul
activitatller extrascolare sau in cadrul activitatilor desfasurate In mediul online.

Elevii inscrisi ca elevl audienti beneficiaza de drepturlle si indatoririle prevazute in Statutul elevului, aprobat
prin Ordinul nr. 4742/2018, cu modificarile si completarile ulterioare,

8.2. Documente otilizate:

B8.2.1, Lista si provenienta documentelor: _
- Documentele utilizate in elaborarea prezentel proceduri sunt cele enumerate la pct.s.

8.2.2. Continutul $i rolul documentelor:

- Decumentele utilizate In elaborarea prezentel proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a aciivitatii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabild, se face prin programul informatic |a care
aul acces salariatil unitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoagteril sl aplicaril de catre salaria(ii unitalii a prevederilor
legale care reglementeazd activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pet.3,

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimanta;

- Copiator;

- Consumabile [cerneald/toner);
- Hartie xerox;

- Dosare,

8.3.2. Resurse umane:

=Conducatorul unitatii;

- Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie 5! discriminarii in mediul scolar
sipromovarea interculturalitatii;

- Compartimentela prevazute in organigrama unitatii.

8.3.3, Resurse financiare:
- Conform Bugetulul aprobat al unitatii

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor 5i actiunilor activitatli:
Operatiunile 5i acylunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura,

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Calitatea de elev se dobandeste pdata cu inscrierea T invatd@mantul primar §l se pastreaza pe tot
parcursul scolaritatll, pana la incheierea studillar din invajamantul secundar superior liceal, profesional,
respectiv tergiar nonuniversitar, conform legii.

Elevil, alaturi de cellalti actori ai sistemului de nvatamant, fac parte din comunitatea scolara.
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in calitate de membri ai comunitdtii gscolare, beneficiarii primari ai nvatamantului
preuniversitar au urmatoarele indatoriri:

3) obligatia de a frecverita toate cursurile sf de a se pregati la flecare discipling de studiu in vederea
debandirii competentelar g1 insuslril cunostintelor prevazute de programele scolare;

b) abligatia de & respecta regulamentele si decizille unitatii de nvatamant preuniversitar. in acest sens,
beneficiarii primari au abligatia de a cunoaste prevederile Statutulul elevului §i ale regulamentuluf de
organizare sl funcglonare a unitaiii de invatamant, in functie de nivelul de intelegere si de particularitagle
de varsta'si individuale ale acestora;

¢) obligatia de a se prezenta la scoala ntr-o {inutd vestimentard decenta sl adecvatd, conform
regulamentului unitagil de invatamant preuniversitar; '

d) obligajia de a manifesta infelegere, toleran{z si respect faa@ de intreaga comunitate gcolara -
beneficiar primari g personalul unitstil de invaamant; '

) abligatia de a sesiza reprezentantil unitatil de invatamant si, dupa caz, autorititile competente cu
privire la orice ilegalitdfl Tn desfasurarea procasulll de Tnvatamant si a activitatilor conexe acestuia sau
cu privire la ofice situatle care ar pune in pericol siguranta beneficiarilor primar] s a personalului unitagi
de Invatamant;

f) obligatia de a wtiliza in mod corespunzator, conform destinatiel stabilite, teate facilltétile scolare |3
care all acces;

g) obligatia de a pastra integritatea si buna functionare a bazel materiale puse la dispozitia lor de catre
unitatea de Tnvatamant. Obligatia se aplica §i In cazul manualelor colare: primite gratuit, beneficiarii
primari avand obligatia restituiril acestora in stare buna, |a sfarsitul anului scolar;

i) obligatia de a respecta curatenia, linistea §i ordinea in'spatiul scolar;

i) obligatia de & cunoaste si de a respacta, in functie de nivelul de imelegere si de particularitatile de
varsta si individuale ale acestora, narmele de securitate si sanarate in munca, normele de prevenire st
de stingere a Incendlilor, normele de protectie civild, precum si normele de protectie a mediului;

j) obligatia de a anunta, In caz de imbolnavire; profesorul diriginte, direct sau prin intermeditil paringllor,
tutorilor sau sustinatorilor legali, de a se prezenta 1a cabinetul medical §i, in functle de recomandarile
medicului, mai ales in cazul unel afeciiuni contagioase, de a nu pune in perical sanatatea colegilor 5l a
personalului din unitate, '

Elevilor le este interzis:

3) s& distrugs, si modifice sau s& completeze dacumentele scolare, precum catsleage, fol matricole,
carnete de elev 5i orice alte documente din acesast categorie, sau sa deterforeze bunurile din
patrimoniul unitatil de Invatamant;

b) 53 Introduca si 53 difuzeze In unitatea de Tnvalamant preuniversitar materiale care, prin continutul lor,
atenteazd la independenta, suveranitatea, unitatea si integritatea nationala a tarii, care cultiva violenta,
intbleranta sau care lezeaza imaginea publica a unel persoaneg;

Q) sa blocheze calle de accesin spatiile de fnvatamant;

d) sa detind sau s& corisume droguri, bauturi alcoolice sau alte substante interzise, figdrl, substante
etnobotanice si sa participe la Jocuri de neroctn perirmetrul unitatii de invatamant;

) sa introduca si/sau sa facd uz in perimetrul unitagii de invatamant de orice tipurl de arme sau alte
produse pirotehinice, precum munige, petards, pocnitori sau altele asemenea, sprayuri facrimogene,
paralizante sau altele asemenea care, prin acliunea lor, pot afecta integritatea fizica 5i psihica a elevilor
sl @ personalului unitatii de nvétamant. Elevii nu pot fi deposedati de bunurile personale care nu
atenteaza la siguranta persenala sau a celorlalte persoane din unitatea de fnvatamant, in canformitate
cu prevederile legale;

f) sa difuzeze materiale electorale, de prozelitism religios, cu caracter obscen sau pornografic in incinta
unitagii de tnvatamant sau in cadrul activitagilor desfasurate in mediul online:

g) 53 aiba comportamente jignitoare, indecente, de intimidare, de discriminare g1 53 manifeste violenia
in limbaj 5l in comportament fata de colegi si fatd de personalul unitatil de Tnvatamant;

h) 58 provoeace, sa instige si sa participe la acte de violenta:
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i) 53 paraseascad perimetrul unitatii de invatamant in timpul’ programului gcolar, cu exceptia elevilor
majari §i a situatiilor prevazute de regulamentul de organizare $i functionare &l unitatii de fnvatamant;

) s& Invite saw sa faciliteze intrarea in scoald a persoanelor strdine fara acordul conducerit scolli 5/ al
dirigintilor; -

k) sa promoveze Idel, conceptil, doctrine, un limbaj, simbolurl 51 materiate antitiganists, in conformitate
cu prevederile Legli nr, 2/2027 privind unele masuri pentru prevenirea si combaterea antifiganismului.

Prezenta la ore si motivarea absentelor:

Prezenta elevilor la flecare ora de curs se verifica de catre cadrul didactic, care consemneazs, in mod
obligatoriu, fiecare absenta,

Absenia se consemneaza in catalog doar in cazul Tn care elevul nu este prezent la ora de curs si nu poate
fi folosita drept mifloc de coercitie. _
Mativarea absentelor se face de caire profesorul dirlginte in zlua prezentaril actelor justificative. Tn cazul
elevilor rriinori, parinii sau reprezentantii legali au obligatia de a prezenta personal profesorulul
diriginte actele justificative pentru absentele copilulul sau.

Actele medicale pe baza carera se face motivarea absentelor sunt, dupa caz: adeverinia eliberaia de
medicul cabinetulul scolar, de medicul de familie sav medicul de specialitate, adeverinta/certificat
medical/foale de externare/scrispare medicald eliberat(a) de unitatea sanitara in care elevul a fost
Internat, Actele medicale trebuie s aiba viza cabinetulul scolar sau a medicului de farnilie care are In
evidenta fisele medicale/carnetsle de sanatate ale elevilor, _

In limita a 40 de ore de curs pe an geolar, fara a depasi 20% din numarul orelor alocate unei discipline,
absentele pot fi mativate doar pe baza cererilor scrise ale parintelui sau reprezentantului legal al
elevului sau ale elevului major; adresate profesorului diriginte al clasel, avizate in prealabil de motivare
de catre directorul unitafii de invatamant,

Profesorul diriginte pastreaza la sediul unitatii de’invatamant, pe tot parcursul anului scolar, actela.pe
baza carora se face motivarea absentelor, prezentate in termen de 7 zle de la reluarea activitatii
elevului.

Nerespectarea termenului atrage declararea absentelor ca nemaotivate.

ETAPE PENTRU SANCTIONAREA ELEVILOR

Elevil rispund disciplinar pentru incalcarea prevederilor prezentel proceduri. Analiza disciplinard poate
fi iniflatd de personalul scolar Th urma unei fncalcari a regulfamentelor unitagii de nvatamant sau a
compertamentului inadecvat al elevulul, Elevul si parintil/tutoril legall sunt informat) cu privire la natura
ncalcaril si sunt convacati (a0 intélnire formala.

Elevil au dreptul a aparare si nu pot fi supusi unar sanctiuni celective.
Pentru a putea fi sanctionatl, faptele webuje sa se petreacd Tn perimetrul unitatii de nvatamant, in
cadrul activitatilor extrascolare sauin cadrul activitatiior desfasurate n mediul online,

Sanctiunile ce pot fi aplicate elevilor, in functie de gravitatea faptei, sunt:

a) observatie individuals;

b) mustrare scrisa;

c)retragerea ternporara sau pe durata intregului an scolar a bursélor de care beneficiaza elevul;
d) mutarea disciplinara la o clasa paralela din aceeasl unitate de invatamant;

) syspendarea elevului pe o durata limitata de timp; '

f) preavizul de exmatriculare;

g) exmatricularea cu drept de refnscriere, In anul scolar urindlor, Tn aceeagl unitate de invatamant;
f1) exmatricularea cu drept de refnscriera, in antl scolar urmator, in altd unitate deinvatamant.
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Sanctionarea elevilor sub forma mustrarii in faga colectivulul clasel sau al scolli este Interzisa Tn orice
context.,

Violenta fizica sub orice forma se sanciioneaza conform dispozifiilor legale in vigoara.

Sanciiunile pot fi insotjte si de scaderea notei la purtare:

Sanctiunile prevazute la lit. d) -h) nu se pot aplica In invatdmantul primar.

Sandiiunile prevazute la lit. f 5l g) se pot aplica in invatamantul obligatoriu numalin situatii foarte grave,
cand prezenta elevulul fn scoald pune Tn pericol siguranta elevilor sau a personalulul din scoals,
afectand dreptul la educatie, respectiv (3 munca.

Suspendarea elevului se poate realiza pentru o duratd de maximum 5 zile lucrétoare. Un elevnu poate fi
suspendat pe durata unulan scolar pentru mal mult de 15 zile lucratoare. _

Elevii care au fost sanctionati conform lit. ) -h) beneficiazd de consiliere, interventie psihologica i
psihoterapie, precum si de activitati remediale,

Sanctiunile pot fi insofite si de scaderea notei la purtare.

Ohservatia individuala consta in atentionarea elevului tu privire la incalcarea regutamentelor n
vigoare ori a normelor de comportament acceptate. Aceasta trebuie nsotita de consilierea elevulid, care
sa urmareascd remedierea comportamentulul. Sanctiunea se aplica de catre profesorul diriginte sau de
catre directorul unitatii de invatamant,

Mustrarea scrisa consta in atentionarea elevului, in scris, de catre profesorul diriginte, cu mentlonarea
faptelor care au determinat sanctiunea..

Sanctiunea este propusa Consiliului clasei de catre cadrul didactic |2 ora ¢arula s-au petrecut faptele
susceptibile de sanctiune, spre validare. Sanctiunea se consemneaza Tn registrul de procese-verbale al
Consiliulul clasei 5i intr-un raport care va fi prezentat Consiliulul profesoral de catre profesorul diriginte,
la sfargitul anulut scolar.

Documentul conginand mustrarea serisa va {1 inmanat elevului sau parintelui/tutorelul/sustinatorului

legal, pentru elevii minor, personal sau, In situatia in care acest lucru nu este posibil, prin posta, cu
confirmare de primire.

Sancliunea se nregistreaza in catalogul clasel, predzandu-se numarul decumentului,

Sanciiunea poate fi nsotita de scaderea notei la purtare, respectiv de diminuarea calificativului, in
invatamantul primar.

Retragerea temporard sau definitivd a bursei se aplica de tatre director, la propunerea Consiliului
clasei, aprobata prin hotardrea Consiliulul profesoral.

Sanclitines este insofitd de scaderea notel la purtare, respectiv de diminuarea calificativului, T
nvatamantul primar, aprobata de Consiliul profesoral al uniitati de invatamant,

Mutarea disciplinard la o clasd paralela din unitatea de invatdmant, se consemneaza nur-un
document care se inmaneaza de catre profesorul diriginte/director, sub semnéturd, parintelui, tutorelui
sau sustinatorului fegal al elevulul minor st elevulul, daca acesta a implinit 18 ani.

Sanctivnea se consemneaza in catalogul clasel st in registrul matrical.

Sancliunea, insotita de scaderea notei la purtare, se valideaza in Consiliul profesaral, la propunerza
Consiliului clasel,
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Preavizul de exmatriculare se intocreste de catre profesorul diriginte, T situatll foarte grave, cand
prazenta elevulul in scoala pune fn pericol siguranta elevilor sau a personalului din scoala, afectand
dreptul la educatie, respectiv la munca. Preavizul de exmatriculare se semneaza de catre acesta 5i de
director. Acesta se inmaneaza elevulul si, sub semnaturs, parintelul, tutorelui sau sustinatorului legal.
Sanctiunea se consemneaza In registrul de evidents a elevilor §i Tn catalogul clasei sl se mentioneaza n
raportul consliiului clasef la sfarsit de an gcolar.

Sanctiunea, insotitd de scaderea notel la purtare, se valideaza in Consiliul profesoral, la propinerea
Consiliului clasei.

Exmatricularea consta in eliminarea elevului din unitatea de invatgamant preuniversitar Tn cara acesia a
fost Tnscris, pana la sfarsitul anului scolar. Exmatricularea poate fix ematriculare cu drept de reinscriere,
in anul scolar urmator, in aceeasl unitate de nvagamant sau exmatriculare cu drept de reinscriere, n
anul scolar urmator, in altd unitate de fnvatamant si se aplica In situatll foarte grave, cand prezenia
elevului in scoald pune Tn pericel siguranta elevilor sau a personalului din scoald, afectand dreptul Ja
educatis, respectiv la munca. _

sanciiunea se consemneaza in registrul de procese- verbale al Consiliului profesoral, in catalogul clasei,
in registrul de evidenta a elevilor $i Tn registrul matricol.

Sanciiunea se comunica de catre directorul unitatii de Trvatamant, in scris, elevulul §i, sub semnatura,
parintelul, tutorelul sau sustinatorului legal,

Sanctiupea, Tnsotita de scaderea notei la purtare, se valideaza in Conslliul profeseral, la propunersa
consiliuluj clasei,

Aplicarea sanctiunii

Consiliul Clasei analizeazi abaterile disciplinare ale elevilor $1 propune profeserulul diriginte sanciiunile
disciplinare prevazute pentru elavi, in conformitate cu legislatia in vigoare.

prafesorul diriginte aduce la cunostinta Consillului profesoral, pentru aprobare, sanciiunile elevilor
propuse de citre Cansiliul clasei, precum i propunerez de ridicare a sanctiunilor privind staderea notei
la purtare.

Consiliul Profesoral valideaza/aproba, dupa caz, sanctiunile disciplinare aplicate elevilor care savarsesc
abateri.

Profesorul diriginte pune Tn aplicare sanctiunile elevilor decise de Consifiul profesoral in conformitate cu
Regulamentul de organizare sl functionare si Statutul elevului, _ _

Toate sanctiunile aplicate se comunica Individual, in scris, atat efevilor, cat 5l parintilor/tutorilor legall,
Sanctiunea se aplicg din momentul comunicarii acesteia sau ulterior, dupa caz.

Aplicarea sanciiunilor prevede n mod chligatoriu:

a) informarea elevitar si a parintilor/tutorilor legall;

b} intervisvarea elevilor, in prezenta parintilor/tutarilor legali;

¢) dupa caz, consultarea managerului de caz desemnat de DGASPC, Tn acord cu Hotardrea Guyernulul nr.

49/2011 pentrd aprobarea Metodalogiel-cadru  privind  prevenirea sl Interventia in echipd

multidisclplinara ‘si in retea in situatiile de viclentd asupra copilului 5i de violenta Tn familie i a
Metodologiel de interventie multidiscipiinard si Interinstitugionala privind copiil exploatatl §i aflag in
situatii de risc de exploatare prin munca, coplii victime ale traficulu de persoane, precum i copiil
romant migranti victime ale altor forme de violenta pe teritoriul altor state gl 2 raportulul de evaluare
multidisciplinara realizat de atesta;

o) ofetirea posibilitatii de contestare a sanctiunil.
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in procesul de sesizare sl analizd disciplinara a elevilor, comunicarea cu parintiiftutorii legall’ se
realizesza Tn' absenga elevilor, Tntr-un spatiu dedicat, care asigura confiden{ialitatea, fn prezenia
cansilierulul seolar si a mediatorului scolar, daca este nacesar,

Anularea sanctiunii

Dupa cel putin opt saptamani sau la incheierea anului scolar, consiliul se reintruneste. Daca elevul
caruia | s-a aplicat o sancfiune mentionata la lit. a) -f de mai sus da dovada de Un comportament fard
abaterl pe o perioadd de cel putin 8 saptamanl de scoald, pana la incheierea anulul scolar, decizia
privind scaderea notei |a purtare, asodatad sanciiunil, poate fi anulata. Anularea scadetii notel la purtare
se aproba de catre entitatea care a aplicat sancjiunea.

Contestarea sanctiuni

Contestarea sanctiunilor ce pot fi aplicate elevilor, se adreseaza, de catre elev sau, dupa caz, de catre
parintele/tutorele/sustinatorul legal al elevulul, Consiliulul de administratie al unitagil de invatamant, in
termen de 5 zile lucratoare de la aplicarea sanctiunii.

Contestatia se solutioneaza in termen de 30 de zile de la depunerea acestela la secretariatul unitati de
fnvagamant. Hotardrea Conslliului de administratie nu este definitiva 5i poate fi atacata ulterlar la
instanta de contencios administrativ din circumscriptia unitétil de invatamant, conferm legii.

Sanctiuni privind nefrecventarea orelor de curs

Pentru toti elevii din invai@mantul primar, I3 flecare 20 de absente nejustificate pe an scolar din totalul
orelor de studiu sau la 10% absente najustificate din numarul de ore pe an scolar la o discipling de
studiu, va Tl scazut calificativul la purtare, gradual, de |3 Foarte bine la Bing, Suficient, Insuficient.

Pentru totl elevii din Invatamantul gimnazial si liceal, la flecare 20 de abserte nejustificate pe an scolar
din totalul orelor de studiu sau la 10% absente nejustificate din numarul de ore pe an scolar la ©
discipling de studiu/modul de specialitate, va fi scazuta nota la purtare cu cate un punct.

Elevil care au media |2 purtare maimic3 decat 8 in anul scolar anterior nu pot fi admisi in unitatiie de
Invat@mant cu profil militar, confesional si pedagogic.

Pagube patrimoniale

Elevii care se fac responsabili de deteriorarea sau sustragerea bunurilor unitatii de Tnvatdmant sunt
obligatl sa acopere, In conformitate cu prevederile Legii nr. 287/2002 privind Codul civil, republicats; cu
modificarile i completarile ulterioare, toate cheltuielile ocazionate de |ucrarile necesare reparatillor sau,
dupa caz, sa restituie bunurile ori sa suporte toate cheltuielile pentru inlocuirea bunurflor deteriorate
sau sustrase.

T cazul distrugerii sau deteriordril manualelor scolare primite gratuit, elevil vinovatt inloculesc manualtul
detericrat cu un exemplar nou, corespunzator disciplinel, anului de studiu si tipulul de manual
deteriorat. In caz contrar, elevii vor achita contravaloarea manualelor respective. Elevil nu pot fi
sanctionall cu scaderea notel (a purtare pentru distrugerea sau deteriorarea manualelor seolare,
Parintele sau reprezentantul legal raspunde material pentru distrugerile bunurilor din patrimoniul
unitatil de fnvatamant, cauzate de elev.

Conform prevederilor Codulul Civil, cel care cauzeaza altuia un prejudiciu printr-o fapta ilicita, savarsita
cu vinovatie, este obligat sa 1l repare. Autorul prejudiciului raspunde pentru cea mal ugoara culpa.
Pentru aprecierea vinovaiei se va {ine seama de imprejurarile in care s-a produs paguba, striine de
persoana autorului faptei,
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Raspunderea minorului in cazul pagubelor patrimoniale

Minorul care nu a implinit varsta de 14 ani nu raspunde de prejudiciul cauzat, daca nu se dovedeste
discernamantul sau |a data savarsirii faptei.

Minorul care & implinit varsta de 14 ani raspunde de prejudiclul cauzat, in afard de cazul in care
dovedeste ca a fost |ipsit de discernamant la data savarsirii faptei.

Raspunderea altor persoane

Cel care l-a Tndemnat sau l-a determinat pe altul sa cauzeze un prejudiciu, l-a ajutat in orice fel sa il
pricinuiascd sau, cu buna stiintd, ori a tras foloase din prejudiciersa altula raspunde solldar cu autorul
faptei.

Imposibilitatea de individualizare a autorului faptei care a cauzat pagube patrimoniale unitatii
Dacd paguba a fost cauzata prin acflunea simultana sau succesiva a mai multor elevi; fard sa se poata
stabili ca a fost cauzat sau, dupd caz, ¢a nu putea fi cauzat prin fapta vreunuia dintre ei, toti acesti elevi
vor raspunde solidar fata de paguba produsa.

Raspunderea pentru fapta altuia

Raspunderea pentru fapta minorului sau a persoanei care beneficiaza de consiliere judiciara sau
tuteld speciala

Cel care in temeiul legjl, al unui contract ori al unei hotérar judecatorest! este abligat sa supravegheze
un minor sau o perseana care heneficiazd de consiliere judiciard sau tuteld specisla raspunde de
prejudiciul cauzat unitagil de catre aceste din urma persoans.

Raspunderea subzist chiar in cazul cand faptuitorul, fiind lipsit de discernamant, nu raspunde pentru
fapta proprie.

Cel obligat la supraveghere este exonerat de rispundere numal daca dovedeste ca nu a putut impiedica
fapta prejudiciabila. In cazul parintilor sau, dupa caz, al wtorllor, dovada se considera a fi facuta numai
daca el probeaza ca fapta copllulul constitule urmarea unei alte cauze decat modul in care si-au
Tndeplinit indatorirlle decurgand din exerciiiul autoritatil parintesti.

Tnregistrarea, evidenta si pastrarea documentelor

Evidenta sanctiunilor se tine in Registrul de evidenta a sanctiunilor aplicate elevilor.

De |a caz la caz, conform prevederilor Statutului elevului, Tn functie de sanctiunea aplicatd, se
consemneaza in: _

- Registrul de procese-verbale al Consiliulul clasei §i intr-un raport care va fi prezentat Consiliulul
profesoral de catre profesorul diriginte, la sfarsitul anului scolar;

- Catalogul clasej; '

- Registrul matricol.

Stabilirea mediei la purtare

La sfarsitul anului scolar, profesorul invatator/profesorul diriginte consulta Consilul clasel pentru
acordarea mediel/calificativulul la purtare, prin care sunt evaluate frecventa sl comportamentul elevului,
respactarea de citre acesta a reglementarilor adoptate de unitatea de invatamant. _

Profesorul invatator/profesorul diriginte propune, in cadrul Consiliuluf clasel si Tn Consiliul profesoral,
nota/calificativul la purtare a flecarul eley, in conformitate cu reglementarite Regulamentului-cadru de
arganizare st functionare 2 unitatlior de Tvaamant preuniversitar,

Conslliul ¢lasel stabileste notele/calificativele la purtare pentru fiecare elev al clasef, in funciie de
frecventa si comportamentul acestora Tn activitatea scolard si extragcolard si propune Consiliulu
prafesoral validarea notelor mal micl de 7, respectiv mai mici de 8, in cazul unitatilor de invaiamant cu
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profil pedagogic, teologic si militar, precum si calificativelor la purtare mai mal mici de "bine", pentru
elevii din invagamantul primar,

Consiliul profesoral din uUnitatea de invatamant valideaza situatia scolard a elevilor, pe clase, in sedinta
de Tnchelere a cursuriler, lar secretarul consiliulul consemneazad Th procesulverbal numarul elevilor
promovatl, numarul si numele elevilor corigentl, repetentl, amanatl, precuin sl numele elevilor cu note la
purtare mai mici de 7, respectiv mal mici de 8, Tn cazul unitagilor de Tnvatamant cu profil padagogic,
teologicsi militar, precum si calificative |a puriare mal mal micl de "bine", pentru elevii din Tnvatdmantul
primar. . o .

Sunt declaragt prormovali alavil care, {a sfargitul anulul scolar, obtin Ja fiecare discipling de studiu/modul
cel putin S/calificativul "Suficient”, far la purtare, media anuald &/calificativul “Suficient”. Sunt declarati
repetenti elevii care au obtinut la purtare calificativul apual “Insuficient/media anuala mai mica de 6.

8.4.3, Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatit vor fi valorificate de toate compartimentele implicate din unitate.
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9. Responsabilitati

9.1, Conducatorul unititii
- Aproba procedurs;
- Asigura implementarea si mentinerea proceduri.

9.2. Conslliul clasei, Cadrele didactice, Dirigintii, Consiliul Profesoral
- Aplica st mentin procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabllite In prezenta procedura,
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10. Formular de evidenta a medificarilor

INr. Crt | Edigia Data Revizia Data Nr. Descrierea Semnitura conducatarulul
editi=i reviziel Pag modificarii departamentului
1 I 3 A 5 (3] 7 |
10,1 29.09.2023 -

11. Formular de analizd a procedurii

Nr. | Compartiment Conducator inlocuitor de Aviz favorabil Aviz Semnatura Data
crt. compartiment drepr sau nefavorabll
Nume si delegat z -
prenume Semnatura Data Observatii
1. | Didactic Tifrea Rodica «’f-.-ii_jq}s,gazuza
Florina e
2 | Didactic Bileanu Elena
Magdalena
o | .
-‘.‘ \\;,'5{' ST o=,
X7 eSS
12. Lista de difuzare a procedurii N 86" o4
SV ERRTTE
Nr.ex. | Compartiment Nume'si Data Semnatura | Data  |Dataintrdilin vigoate | Semnatura
prenume primirii retragerii & procedurii
1 Canform Procesului Varbal de predare-primire,

13. Anexe

hr. Crt Denumirea anexei Eiaborator Aproba | Numar de exemplare Arhivare

1 2 3 4 5 G
131 Ansxa 1 - Proces verbal Consiliul clasal - - 1 -
122 [ Anexa 2- Decizle sanctionarea disciplinaraa | - - -
elevulul
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Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a revizieiin
cadrul editiei procedurii documentate .- .. .. TN LR T ) T T e e e e 9 ey e s x
2. Situatia editiilor §i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii - .- ... . oo 3 e it
3. Lista cuprinzand persoanele ia care se difuzeaz3 editia sau, dupi caz, revizia din cadrul edigiei
ProcedUrii ¢ oo e v v e e i e e e e e e e s e s e b be e e e e e e
4. ScopullproCeturll] = <- =< qoao i o e G e O s e e B T e BT SN T RS e S T e T e R A
5. bomeniul de aplicare ....... ... LT ) G O A S 59 8 O 50 R0 S5 e ehed 08 20 D) G 5= (%]
6, Documentede refarintd . - .o s b i i i e e i e e e e e s e e e e e e b
L U TFELICTI £ C o i eaomsecs rai0 99 9 W D0 O SeSAUAY O T S5 W SENAE s D e O i
8. Descrierea procedurii = - .. ooaiaaas \f Y2l AT 3 0 7 e KNS R ) 1908 (37 (¥ NS B S A £ e =

9. ResponsablliedH ... - - o oo W e e e e N e B e R P

10. Formular de'evidentd a modificarilor ... ... il e e e s j

11, Formular de analizd @ PrOCeOUIIT  « . ouvvvavaeacaie co e tan s asim e a e e e eana e
12. Listade difuzare a procedUrii . .- cvvet oo i it i e e i et s e e i
TR ANBXR.  vv rio b wios w4 4n via ma ws balb e 8 nhina a4 An 40N i WA pem R mrama e et Al ale mie sk are e ae e
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